	Permessi orari a recupero (art. 34, CCNL 2018)


	Al Sig. Dirigente Amministrativo  

SEDE
Il/La sottoscritto/a __________________________________________________________, in servizio presso questo Ufficio in qualità di __________________________________________

chiede la concessione di 

· ore _______ di permesso retribuito art. 34 CCNL
per i seguenti motivi:_______________________________________________________
_______________________________________________________________________

dalle _______ alle _______ del giorno ______________

Il dipendente è tenuto a recuperare le ore non lavorate entro il mese successivo secondo le modalità individuate dal responsabile; in caso di mancato recupero, si determina la proporzionale decurtazione della retribuzione.

Sassari, ________________ 

Firma __________________________________
N.B. L’istanza deve essere presentata “in tempo utile e, comunque, non oltre un’ora dopo l’inizio della giornata lavorativa” . 

In caso di particolare urgenza o necessità, il dipendente può presentare istanza oltre tale limite orario, ma dovrà specificare i motivi della richiesta, che saranno soggetti alla valutazione del Dirigente.

	IL DIRIGENTE
letta l’istanza che precede,

AUTORIZZA
quanto sopra richiesto.

Sassari, _______________
IL  DIRIGENTE  AMMINISTRATIVO

Maria Elena Crabu




	I dati sopra riportati sono acquisiti esclusivamente per la concessione del permesso richiesto e verranno utilizzati, con modalità anche automatizzata, solo per tale scopo, ai sensi del D. Lgs. n. 196 del 30/06/2003. Il conferimento dei dati è obbligatorio ed il rifiuto di fornire gli stessi comporta l’impossibilità di dare corso a quanto richiesto.


ART. 34 – Permessi orari a recupero

