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e, p.c. Al Direttore Generale per i sistemi informativi avtomatizzati
Al Sig. Capo dell’Ispettorato Generale
Lorg Sedi

Oggetto: SIC (Sistema Informativo del Cascliario) - soppressione deali
utfici giudiziari del Giudice di pace - disposizioni sulle modalitd per aecedere al
sisterna informativo e gestire i dati relativi agli uffici del Gindice di pace soppressi.

A partire dal 29 aprile 2014 sard operativa la soppressione degli uffici giudiziari del Giudice
ds pace prevista dal d.lgs 7 settembre 2012 n. 156, ad csclusione di quelli per cul ¢ previsto il
mantenimento nel decreto ministeriale 7 marzo 2014,

La presente nota ha lo scopo di fornire agli uffici grudiziari coinvelti le indicazioni sulle
modahtd per accedere ai SIC e quelle necessarie per la gestione dei dats relativi agli uffici soppressi.

a} In primo luego questa Direzione generale — Ufficin del casellasio centrale, provvedera ad
abilitare automaticamente a partire dal 29 aprile p.v. il personale degly uffics giudizian accorpanti,
aventi il ruolo di iscrittore, alfs fanzionalita Jdi iscrizione per la gesiione dei provvedimenti deghi
uffici giudiziari del Giudice di pace accorpati (soppressi).

In tal modo il predefio personale, che si sia autenticato sul propric ufficio secondo le
consuete modalita, potr accedere agli uffici accorpati ¢ seri in grado di inserire § provvedimenti
non ancora iscritti degh utfici accorpati e di gestire quelli gid iscritts {modifiche ¢/o cancellazioni).

Il medesimo personale degli uffici accorpanti sara inoltre abilitato alle fomzionalita
statistiche e atle funzionalita per la consuitazione dei reyistri, relativi alle attivita certificative e di
inserimento  dell'ufficio accorpato. Per il comretto uso defle funzionalita statistiche e per la
comunicazione mmestrale dellfarrefrato nelle jscrizioni, si richiama guantu gid previsto per |
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‘Fribunali ¢ le Procure accorpanti, con la circolare prot. m_dg.DAG.6282.U del 15.1.2014, repenbile
sul portale def casellario,

b) In secondo luogo la Direzione generale ~ Ufficio del cascllano centrale, provvedera
sempre in maniera automatica a partire dal 2% aprile p.v., a disabilitare tutte le utenze del personale
degli uffici giudiziari accorpati.

Infine, I'Ufficio del casellario centrale procederd ad abifitare eventuale personale
proveniente dagli uffici grudiziari accorpati, secondo le indicazioni che le 88 L1. vorranne dare.

¢} Gli uffici giudiziari del Giudice di pace non collegati alla rete giustizia continueranno a
wrasmettere i provvedimenti gindizian iscrivibili nel casellario giudiziale al casellano locale
competente per luogo di nascita (art. 18, ¢. 3 lett. a) decreto dirigenziale 25,1.2007). Si invitano tutts

i uffici del Giudice di pace collepati alla rete giustizia, ma che non sono gncorg collegati af SIC, a

richiederne immediglamente Y'accesso. Nel caso in cui, infati, un vfficio non collegato al SIC
accorpi un ufficio gia collegate, i cascliario locale competente per Juoge di nascita non potrebbe

gestire | dati di quest'ultimno.

d) Le modalith operative di accesso al SIC sono riportate alfzllegato 1), in amalogia alle
maodalita tecnico operative gia stabilite per gh uffici giudiziari che harno accorpato 1 Tribunali ¢ le
Procure soppresse.

Le SS.LL. vomanno disporre che la presente nota sia portata a conoscenza degli uffici
giudiziari del distretto.

La presente circolare & reperibile sui siti intranet del Ministero della Giustizia
(www, ginstizia. it} e del casaliario centrale (portal caseilario. giustizia.it).

Per eventusli chianimentt o infonnazioni & possibile contattare it servizio di help desk, al
mumero telefonico 06 ~ 97596200,

Roma, 17 apnile 2014

Il Capo Dipartimente
Simonetta Matonc

Sibuotlly Aolie



ALLEGATO 1

MODALITA' TECNICO OPERATIVE PER LLA GESTIONE SUL SIC DE1 DATI
DEGLI UFFICI ACCORPATI (SOPPRESSI) DA PARTE DEGLI UFFICI
ACCORPANTL

Agli utenti appartenenti all'ufficio iscrizione accorpante verra reso visibile - dopo aver effettuato
Fautenticazione sul SIC con le credenzali attualmente in possesso (username ¢ password) - un
nuovo link denominato “Cambia Ufficio”, che consentita di visualizzare 1'elenco di tutti gli uffici
iscrizione accorpati. L'utente dovra provvedere a scegliere 'ufficio sul quale operare ed effetiuata la
scelta deliufficio (premendo il pulsante “Cambia Ufficio” e confermando 'ufficio scelto) il sisterna
autenticherd automaticamente l'ulente sotto 'ufficio accorpato scelto. Da questo momento sara in
grado di inserire i provvedimenti non ancora iscritti degli uffici accorpati nonché di gestire quell
gii iscritti (modifiche e/o cancellazioni) e le relative funzionalita dedicate alla gestione dei registri ¢
per le statistiche. Dallo stesso link l'utentc potra ritornare sul proprio ufficio (accorpante).

Nell'esempio che segue l'utente del Tribunale di UDINE potrad tramite tale link operare sul
Tnbunale soppresse di TOLMEZZO ¢ sulle sezioni distaccate soppresse di CIVIDALE DL FRIULI
FE PALMANOVA.

I utente si collega come ufficio iscrizione del Tribunale di UDINE (ufficio accorpante)

Link per collegarsi alfsfficic secorpafe
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2) Cliceando sul link sono visualizzati gli nffici iscrizione accorpati al Tribunule di Udine

BUHALE - UDTNE {Usfici
. IBCRIZIONE - G125 TRIBURALE - UDINE {UHitie Accorpante)
FE. 1SCRIZIGHE - TRIBUNALE {GIP, GUP, MCH. E CRLL.] -~ TOLMEZZC

", FSCRIZIORE - TRIBUNALE SEZ. DISTACCATA - CIVIDALE DEC FRIULL - SE2IC
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3Selezionato P'ufficio accorpato e premere il pulsante “Cambic Ufficio™



4Dare una conferma.
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1!l sistema autentichera automaticamente Untente sotto l'ufficio accorpato scelto. Da questo
momento sard in grado di inserire i provvedimenti non ancora iscritti degli wffici accorpati
nonché di gestive quelli gia iscritti (modifiche e/o cancellazioni) e le relative funzionalita
dedicate alla gestione dei registri e per le statistiche. Dallo stexso link 'utente potra ritornare sul
proprio ufficio {accorpante).



