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Dipartimento dell’Organizzazione Gindiziaria, del Personale e dei Servizi
Direzione Generale Risorse Materiali Beni ¢ Servizi
Ufficio 11

| Circolare n. 1 /2014 _
Rilevazione Fabbisogno- Anno 2014

Rama.
Alla Corte Suprema di Cassazione

Alia Procira Generale delfa Repuhblica
presse la Corte Suprema di Cassazione

Alla Direzione Nazionale Antimafia
Al Tribunale Superiore delle Acque Pubbliche
Alle Corti di Appello

Alle Procure Generali della Repubblica
presse fe Corti di Appello

Ai Commissariati Generali per la lignidazione degli Usi Civici
LORQ SED!

OGGETTO: Rilevazionc del fubbisogno di beni e servizi negli uffici giudiziari
Anne 2014

In tinea di continuith con i criteri di razionalizzazione della spesa pubblica gia indicati nella
circolare n, 172013 - prot. n.11473 del 01/02/2013 di  questa Direzione Generale. ¢ alla guale si
rinvia, 'approvvigionamento di beni ¢ servizi per Panno 2014 sard limitalo alle sole cstgenze

ritenule assolutamente indispensabili.




Gli uffici giudiziari sono invitai, pertanto, a valutare ordine prioritario delle proprie
esigenze in considerazione della persistente esiguita di risorse cconomiche.
be esigenze dovranno essete seghalate, come per gli anni precedenti. attraverse le seguenti

schede di nlevazione del fabbisogno.

# Schede rclative a beni (A-B-C-N-E)

':S'cheda " A | acquisto di mobili e arredi per ufficio, complementi di arredo eap. 72112
| Scheda 1B | acquisto di scaffalature metalliche _ eap. 7212
Scheda C | acyuisto di impionti di archivio o cap. 72112
- Scheda D - acquisio di condizionaiori _ jeap. 72142
I_S_c;hea’c‘; E | ucquisio di fax ¢ altre apparecchiatire non informatiche cap. 72112

# Schede relative a servizi

Scheda | F | servizio di manutenzione degli impianti di archivio | cap. 1431 14
| Scheda | G | servizio di mamaenzione degli impianii di climatizzazione | cap J431.14

Si rammenta che ai fini della corretta compilazione delle schede dovra essere indicato il
costo presunte unitario dei singoli beni o servizi previa verifica dei parametri prezzo e qualita
indicati nelle convenzioni Consip. Laddove si tratti di beni o servizi non presenti 1n nessuna
convenzione il prezzo deve essere desunto dai cataloghi presenti sul mercato eletironico.
Nell’indicare il costo presunto & necessario esplicitare il parametre adottato come riferimento per la

gquantificazigne del prezzo.

Le schede di rilevazione, protocollate e sottoseritte dal Capo dell’Ufficio e dal Dingente
amministrativo, devono cssere trasmesse all’Ulficio 11 di questa Direzione Generale, a mezzo fax

(al numero indicato margine di ciascuna scheda) entro il 15 febbraie 2013. al finc di pranificare la

spesa e avviare le procedure di approvvigionamento.

Con rignardo alle modalita da adottare per la semplificazione ¢ econmmicita dei processi di

acquisto si rinvia alle indicazioni fornite al punto 3 della circolare n. 172013 circa I"opportunita del
ricorso alle procedurc unitaric di acquisto  medianic aggregazione. in capo all’Utticio del

Funzionario Delegato, delle esigenze di pit uffici deilo stesso distretto in relavione a determinate
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tipologie di beni standard e/o servizi caratterizzati da bassa complessita, in considerazione delle
economie realizzabsli.

Si cvidenzia, inoltre, che la procedura di aggregazione ¢ utile anche nel case di acquisto di

beni in convenzione Consip per superare fa problematica_rappresentata dal “loiro minime di

acgquivio” imposto talvolta da alcune imprese; laddove, infatts, 1 lotto minimo di acguisto in
convenzione Consip sia superiore all’effeitivo fabbisogno di un singolo ufficio dello stesso
distretto, Paggregazione della domanda di pi uifici consente di poter acquistare i beni 1n

convenzione Consip, a prezzi indubbiamente pil vantaggiosi per "amministrazione.

Con particolare riguardo agli acquisti sul MEPA  si suggerisce. ove ricorra ipotesi di
rilevare un prezzo  di alcuni beni o servizi superiore rispetto a quello rilevato sul mercato hibero, a
parita di qualita. di procedere, all” acquisto. anziché mediante nn ordine diretto, mediante una

richiesta di offerta. negoziando con il fomitore un prezzo inferiore a quello di Listino,

Acquisto di mobili ¢ arredi

Sl richiama I"attenzione di tutti gli uffici giudiziari sui limiti di spesa stabiliti dalla legge
n.228/2912, in particelare, dal comma 141 dell’articolo 1. di cui per comedita di lettura st riporia il
lesto: << Ferme restando le misure di conterimento della spesa gia’ previste dalle vigenti
dispo.si:ioni; negll anni 2013 e 2014 e amministracioni pubbliche inserite nel  conio
economico  consoliduto defla pubblica  wmministrazione.  come  individuaie  dail'lstindo
nazionale di statistica (ISTAT) ai sensi delf‘articolo 1, comma 3, dellu legge 31 dicembre 2009, n.
196, ¢ successive modificazioni, nonche ' le auiorita’ indipendenii ¢ la Commissione nazionale per

le sociera’ e la horsa (CONSOB) pon possone effetruare spese di ammontare superiore af 20

per cento della spesa sosienuta in_media negli anni 2010 ¢ 2011 per acquisto di mobili ¢ arredi,

salvo  che Pacguisto sia funzionale alla riduzione delle  spese. connesse  alla conduzione degli
immobili. In tal case il collegio dei revisari dei comi o l'ufficio centrale di diluncio  verifica
preventivamente | risparmi realizzabili. che devono essere superiort alla minore spesa derivante

dall'attuczione del presente comma  La vinlazione  della presenie disposizione ¢' valutabile i

Jini della responsabilita’ amministrativa ¢ disciplinare dei dirigenfi>>,

In considerazione del succitato limite pli uffici giudizian sono invitati a ridurre al minimo
indispensabile l¢ richieste di fabbisogno. Particotari esigenze segnalate con la Scheda A dovranno,
pertanto, cssere accompagnate da una dettugliata relazione in cui si illustrino  le motivazioni a

supporto della richiesta (per esempio: creazione di nuovi ufficl, arvivo di nuove persone, ece.) .
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Si fa presente, infine, che per il 2014, in considerazione dei limith di cui alla normativa

sopra richiamata, non satanno prese in considerarione automaticamente Ic richieste che non € stato
=

possibile soddisfare nel 2013: pertanto. qualora I'interessc permanga, 'ufficio dovra presemare una

e
nuova richiesta unilamente alla relavione itlustrativa delle motivazioni a sostegno ai fim della

guantificazione della spesa secondo il eritcrio indicato nella disposizione di legge sopra citata.

La presente nota cirenlave saré rasmiessa a fulti gli wffici gindiziori con le seguent modalitd:
a cuwra detle rispettive Corit di Appelio. a usti | Tribunadi e agli Lifici del Giudice di Pace:

a
a cure delfe Procure Generali della Repubblice presso le Corti di Appello: o tutte le Procue deila

Repubbfica pressa § Tribunali:
. a cura defle rispettive Corti di Appelia e Procnre Generali della Repubblica presso le Corti di Appello.

rerritorialmente competenti { in bave alli ridefinizione della viparizione delle competenze in mualeria di spese di
Junzionamenio deghl wificl gindiziari minorili tra ¥ Dipariimento per Ia Glustizia Minortle e il Dipartimento
detl " Organizzacione Giudizioria di cui offe circoturi DOG.20347.0 del 3 marzo 20if e DOG.2R229 del 14 marzo
208

ai Tribunali per | minorenni e alle Procure della Repubblica presso i Fribunali per [ miorenpi per le sedi of
Ancona, Buri, Bolzano, Brescia, Cagliari, Campohasse. Caranig, Genova, Lecee, Messing, Miluro, Perugia, Reggiu

Calabria, Salerno, Sassars, Faranto, Treato, Trieste,

Si rimane i attesa di assicurazione

IL DIRETTORE GENERALE
Alfonse ’é/{ ALATO
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Uficio giudiziario richiedente e,

Telefano e e
S U ST
Termnine di ihoftro: 15 febbraio 2014
| ' ' SCHEDA - A
| RILEVYAZIONE FABBISOGND 2014 fabbisogao acquisto df arredi ¢ complementl di areedo
: capitofo 72112
(Juantita é\tipo]ogia dei beni [ {losto Coato | Nomindtivo
¢ ounitario complessivo " del Responsabile del
_ presunto presunli procedimento e qualifica
| (iver ewcluse) fiva
. i escluso}
|
- j
Firma del Dirigente Amministrativo Firma del Capo dell’Ufficio Giudiziario

La presente schedy, firmata £ protocolioto, va trasmessa oif* Ufficia it delfa Direzione Generale Berni e Servizi
al sequente fax :06/68897471 -

referenti:
Fabio Ronci tel.06/68852525
Luzio, Abruzzo, Molise, Toscana, Baosilicata, Sardegna, Veneto,

Clora Rietti —tel.06/68853021
Lombardia, Ligurio, Piemonte, Valle Aosta, Sicilia, Marche, Trentino Alto Adige, Friuli Venezia Giufia,

Giusi De Amicis — tef. 06/68853021
Campania, Calabria, Umbria, Puglia, Emilie Romagna



Ufficio giudiziario richiedente ... i ciceinniinaae R R R A
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Termine di inpltra: 135 febbrain 2014

RILEVAZIONE FABBISOGNO 2014

'SCHEDA - B

capitolo 7211.2

Jfabbisogno acquisio di scaffalature metalliche |

‘Quantita ¢ tipologia delle | Costo unitario presuhto
scalTalature da acquistare | {iva esclusa)

Costo complessivo
presunto
(iva escluso

Nominative

del Responsabile del
procedimento e
qualifica

i
i

N.B. l'autorizzazione & subordinata all”accettamento dell’ idoneita tecnica dei locafi in cuf collocare le scaffatature

Firma del Dirigente Amministrativo
Giudiziario

Firma del Capo dell’Ufficio

to presente scheda, firmata e protocoliota, va trasmessa all’ Ufficio it dello Direzione Generale Beni e Servizi

al seguente fax : 06/68897471 -

referenti:
Fohio Ronei tel.06/68852525

Lazia, Abruzzo, Molise, Toscana, Basilicata, Sardegna, Veneto,

Clora Rietti —tel.06/68853021

Lombardia, Liguria, Piemonte, Valle Aosta, Sicilia, Marche, Trentine Alto Adige, Friufi venezia Giulia,

Giusi De Amicis - tel, 06/68853021
Campania, Colobria, Umbria, Puglia, Emilia Romogno




Ufficio giudiziario richiedente ........ vesreseesstas in LA orE pas e e AR SRR S A e R tha s

D (=] F=3 1 511 L v IO

Termine di inoltro: 15 febbraio 2014

BILEVAZIONE FABBISOGNO

2014

SCHEDA - C
fabbisogno acquiste di impianti di archivio

capifolo 7211.2

' Quantitd e tipologia

da acquistare nel 2014

{La descrizione della tipologio non deve
essere generica)

Costo presunlo
(iva esclusa)

- Nominativo
del Responsabile del
| procedimento ¢ qualifica

Firma del Dirigente Amministrativo

N.B. Uautorizzazione & subordinata ali“accertamento dell idoneita tecnica dei lacali in cul collocare ghi impiahti.

Firma del Capo delf’Ufficie Giudiziario

Lo presente scheda, firmota e protocoliate, va trasmessa alf’ Ufficio It della Direzione Generale Beni e Servizi

al sequente fox : 06/68897471 -

referenti:
Fabio Ronci tel.06/68852525

Lazio, Abruzza, Molise, Toscana, Basilicato, Sardegna, Veneto,

Clara Rietti —tel.06/68853021

Lombardia, Liguria, Piemonte, Valle Aosta, Sicilia, Marche, Trentino Afto Adige, Friuli Venezia Giulia,

Giusi De Amicis — tel. D6/68853021

Campenia, Calebrip, Umbria, Puglia, Emilia Romagna




Ufficio giudiziario richiedente ...

Telefono .uamnemereceen.

Termine di inoltro: 13 febbraiv 2014

| SCHEDA - D ]

|
RILEVAZIONE FABBISOGNO 2014 Sabbisogno acquisto di climatizzatori '
l capitolo 7211.2 ‘

Costo unitario presunto . Nominativo :
(va esclusa) per il 2014 del Responsabile del
procedimento

"Quantita ¢ tipologia di impianti
da acquistare nel 2014

Firma del Dirigente Amministrativo Firma det Capo dell’'Ufficio Giudiziario

La presente schedua, firmata e protacollata, va trasmessa alf Ufficie Il delly Direzione Gererale Benl e Servizi
ol seguente fax : 06/68897471 -

referenti:
Fuabio Ronci tel.06/68852525
Lozio, Abruzzo, Molise, Toscana, Busilicata, Sardegna, Veneto,

Clara Rietti —tel.06/68853021
Lombardia, Liguria, Piemonte, Valle Aosta, Sicilin, Marche, Trentino Afto Adige, Friuli Venezia Givlia,

Giusi De Amicis — tel. 06/68853021
Campania, Calobria, Umbria, Pugfia, Emific Romagna




Ufficio giudiziario Fichiedente ... i s s scsen s ane s

TalafOND ccceeirarrenninnnes

Fax
Tersmine di inoftrg: 15 febbraie 2014
RILEVAZIONE FABBISOGNO 2014 | SCHEDA - E
; (fabbisogno apparecchiature fax )

- Capitolo 7211.2
Quantita di fax g1a | Quantita di fax Costo unitario Costo éomplessivﬁ - Neminalivo
in dotazione richiesti per il . presunto presunto - del
all’ufficlo 2014 fiva esclusu (iva esclusa) | Responsabile

del
i ! procedimento

| e qualifica

Dichiarazione di adesione alta procedura di acquisto unitaria per il tramite
del Funzionario Delegato

Q Si

O NO

Firma del Dirigente Amministrativo Firma del Capo dell’ Ufficio Giudiziario

La presente scheda, firmata e protocoliota, vo trasmessa ofi* Ufficio It defla Direzione Generale Beni e Servizi

al seguente fax : 06/68897471 - referente: Patrizia Abbatianni — telefano 06/68852136



Ufficio giudiziaria richiedente ...

Telafono . emseeeeamenns

FaX., .usiliimibinns

e
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Terniine di inoftra: 13 febbraio 20014

| RILEVAZIONE FABBISOGNO

2014

SCHEDA - F
fabbisognao servizi di manutenzione degli |
impianti di archivio i
_capitolo 1451.14 |

Data di scadenza
del contratto di
manutenzione

in corso

Costo annuate del

contratto di
manuienzione in
Corso

fiva esclusa)

Esigense da Costo presunto | Nominativo

; segnalure per il annuale del nuovo | del

C2014 contrato da Responsabile
per nuove stipulare ne! 2014 | del
contratto (iva esclusa) procedimento

per il nuovo
contratto ¢
qualifica

atla scadenza
di quello in corso

Firma del Dirigente Amministrativo

Firma del Capo dell’Ufficic Giudiziario

Lo presente schedua, firmota e protocollate, va trasmesso aff’ Ufficio Il della Direzione Generale Beni e Servizi

of seguente fax :06/688%7471 - referente: Patrizin Abbaticnni — telefono 06/68852136




Ufficio giudiziario richiedente ...vcceceeveeeee

Telefono .auwnnecees

O
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Termine di inoliro: 135 febbraio 2014

RILEVAZIONE FABBISOGNO 2014

SCHEDA - G

Sfubbisogne servizi di manutenzione degli
impianti di climatizzazione

capitolo 1451.14

Data di scadenza
del contratto di
manutenviang

in corso

Costo annuale del
contratto di
manulenzione in
COTS0

fiva esclusal

Costo presunto Nominativo
annuale del nuovo | del

Iisigenze da
segnalare per il -

2014 contratto da Responsabiie
per nuovo | stipularc nel 2014 | del

comratto fiva esclusa) procedimento
alla scadenva per il nuove
di guello in ¢orso contratto

e qualitica

Firma del Dirigente Amministrativo

Firma del Capo dell’Ufficio Giudiziario

La presente schedu, firmata e protocoliota, va trasmessa all’ Ufficie Il della Direzione Generale Beni e Servizi

al seguente fox : 06/68897471 - referente: Patrizia Abbationni — telefono 06/68852136



