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Da: Supporto Tematico Patrimonio [supportotematicopatrimonio@tescro.it] REON
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'maria.sanna@giustizia.it'; 'pg.sassari@giustizia.if’; 'mario.bartoli@giustizia.it';
‘patrizia.chironi@giustizia.il’; tribunale sassari@giustizia.it’; 'mariaantonia.vertaldi@giustizia.it’;
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Oggetto: Indicazioni relative alla Rilevazione annuale del Patrimonio della P A.
Allegati: Circolare.doc; Circolare.doc
Siinviano, in allegato. la circolare con relativo {ile esplicativo, sulla nuova procedura di

registrazione ¢ comunicazione dei dati sul Portale Tesoro per gli adempimenti relativi ab
Patrimonio della PA con preghiéra di diffusione anche a tutte le strutture e uffici dipendenti
funzionalmente e/o territorialmente non in indirizzo.

[."Ufficio IV della Direzione VIII del Dipartimento del Tesoro, responsabile della rilevazione in
oggetto, & a disposizione per fornire supporto tecnico ¢ tematico.

Richieste di assistenza possono essere inoltrate dalla home page del Portale Tesoro accedendo
alla funzione di “Richiesta di Assistenza” della sezione “Supporto all’Utente”.

Quesiti specifici di carattere tematico possono essere inviati tramitc email all’indirizzo:
supportotematicopatrimonio@tesoro.it.

Grazie per la collaborazionc.
Cordiali saluti.
Patrizia Briotti
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Rilevazione annuale del Patrimonio della P.A. - Adempimeriti ex art.2, comma 222, periodi
undicesimo, dodicesimo, quattordicesimo e quindicesimo della Legge n.191/2009 ¢ successive
modificazioni. Medifica anagrafica del Ministero della Giustizia-Dipartimento dell’Organizzazione
Giudiziaria del Personale ¢ dei Serviziz sul Portale P.A., nuove istruzioni per la registrazione ¢ per
la comunicazione dei dati. e -

e,

Per la rilevazione dei dati del Patrimonio della P.A. al 31 dicembre 2011, su indicazione del
Dipartimento dell’Organizzazione Giudiziaria del Personale e dei Servizi, sono state predisposte per
ciascun Distretto (Corte d’Appello/Procura Generale) le strutture periferiche per le quali cra
necessario individuare un Responsabilc per la comunicazione det dati. L’anagrafica predisposta,
tuttavia, ha evidenziato criticita sia nella fase di registrazione al Portale da partc degli Utenti sia in
quella di comunicazione det dati.

Dopo aver condiviso con diversi referenti presso le Corti d’Appello le problematiche e le
possibili soluzioni, si ¢ convenuto di eliminare dall’anagratica del Portale D'articolazione nelle
strutture periferiche di ogni Distretto e di mantenere come struttura di riferimento la sola Corte
d’ Appello.

Il Responsabile della Corte d’Appello sara quindi 'unico referente a cui tutte le altre
strutture del Distretto - Tribunali, Gindici di Pace, Corti di Assise, Procure Generali della
Repubblica, ece, - dovranno far riferimento.

Ii Responsabile dovra provvedere (direttamente o attraverso le utenze gia attive o attivabili
presso le strutture del distretto) all’inserimento dei dati dei beni immeobili, delle partecipazioni e
delie concessioni. In assenza di dati da comunicare, il Responsabile deve effettuare, sempre
attraverso il Portale, specifica dichiarazione negativa.

I1 Responsabile della Corte d’ Appello, pertanto, avra il compito di coordinare 1’inserimento
dei dati dei beni immobili detenuti dalle strutture del distretto in modo da garantire che lo stesso

bene immobile, condiviso da pill strutture dcl Ministero della Giustizia, non sia dichiarato pin volte.
Si precisa che:

— per la rilevazione dei beni immobili devono essere comunicati sia i beni immobili
(fabbricati ¢ terreni) di propricta dcllo Stato € consegnati alle strutture del Ministcro della
Giustizia per finalita istituzionali (cosiddetto Uso Governativo) sia quelli di proprieta di
un’altra Amministrazione pubblica detenuli o utilizzati, a qualungue titolo, dal Ministero
della Giustizia. Non devono, invece, essere comunicati i beni in locazione passiva da

privati;



— per la rilevazione delle concessioni devono essere comunicati gli atti con cui
I’ Amministrazione da in concessione a terzi (soggetto privato o pubblico) un bene
demaniale o appartenente al Patrimonio indisponibile. Non rientrano nell’ambito della
rilevazione le concessioni dei servizi. Pertanto, se I"Amministrazione non & proprietaria
di beni demaniali o indisponibili deve effettuare dichiarazione negativa;

— per la rilevazione delle partecipazioni devono essere comunicate le quote in societd o enti
(societa di capitali, associazioni, istituzioni e fondazioni) detenute direttamente e
indirettamente attraverso societd controllate o collegate. Se 1I’Amministrazione non

detiene partecipazioni deve fare dichiarazione negativa.

Gli Utenti abilitati per le strutture periferiche nel corso delle precedenti rilevazioni potranno
accedere al Portale Tesoro senza necessita di ottenere nuove credenziali (nome utente e password) ¢
visualizzare, nella sezione storico, 1 dati inseriti per la struttura periferica per gli anni 2010 e 2011.
Per continuare ad operare anche per la rilevazione dei dati al 31 dicembre 2012 dovranno, invece,
associare [a propria utenza alla Corte d’Appello di riferimento ed essere autorizzati dal
Responsabile.

A tal riguardo, una volta entrato nel Portale utilizzando le credenziali gia disponibili,
I’Utente deve selezionare *Modifica Profilo Utente™ e cliccare su “Associa Enle” ¢ quindi scegliere
la Corte d’Appello di riferimento dopo aver selezionato dai menu a tendina le voci: “Settore
pubblico”, “Amministrazioni Centrali”, “Ministeri”, “Ministero della Giustizia”, “Dipartimento
dell’Organizzazione Giudiziaria, del .Pcrsonale e dei servizi”.

Per maggiori informazioni sulle rilevazioni consultare la documentazione di supporto
disponibile nclie pagine di benvenuto di ciascun modulo accessibili nell’area riservata del Portale
Tesoro dopo la registrazione. Informazioni sul Progetto, sulle modalita di registrazione e sulla
comunicazione dei dati sono disponibili nella parte pubblica del Portale Tesoro nelle sezioni

"Adempimenti” e "Supporto all'Utente".

Indicazioni per la comunicazione dei beni immobili detenuti al 31/12/2012

In preparazione della rilevazione dei dati dei beni immobili detenuti al 31 dicembre 2012, si inoltra
il file Excel che riepiloga la situazione delle unitd immobiliari e dei terreni comunicati nel corso
della passata rilevazione dalle strutture del Distrctto.

Il file € organizzato in due parti: la prima replica il tracciato record CSV dei dati inseriti nel

Portale. Una volta aggiornati, tali dati possono essere “trasferiti” nel tracciato record CSV



scaricabile dal Portale e utilizzati per I’invio dei dati al 31 dicembre 2012. La seconda parte riporta
I’indicazione della struttura che ha inserito I'unita immobiliare o il terreno.

I1 Responsabile dovra innanzitutto verificare la presenza nel file di identificativi catastali uguali
ripetuti pit volte. Per la comunicazione dei dati al 31 dicembre 2012 occorrera climinare i
duplicati e verificare le informazioni relative al bene (dati catastali, denominazione, indirizzo,

titolo d1 utilizzo/detenzione, finalita, natura giuridica del bene, ...).

A titolo esemplificativo, I"unita immobiliare con i riferimenti catastali: codice comuni L158/1.093
foglio 109, particella 3954, Sub. 1 & presente due volte. Una delle due righe andra cancellata e

andranno verificate le informazioni relative al bene immuobile.

Per utilita nel file sono riportate anche le unita immobiliari e terreni, ubicati nell’area geografica di
competenza del Distretto di Sassart, comunicati dal Dipartimento dell’ Amministrazione
Penitenziaria e dal Dipartimento per la Giustizia Minorile. Anche in questo caso occorrera
verificare 1 dafi e, in presenza di beni comunicati da piltt di un Dipartimento, i Responsabili delle
diverse strutture dovranno coordinarsi in modo tale da comimicarli una sola volta per il Ministero

della Giustizia.
Per una corretta compilazione delle schede immobili si riportano di seguito alcune indicazioni:

a. Nel campo titolo di detenzione/utilizzo del bene occorre indicare “Uso governativo™
'se il bene ¢ di proprieta dello Stato ed & stato consegnato afl’ Amministrazione
dall’Agenzia del Demanio per lo svolgimento del servizio istituzionale. Per i
Ministeri questo dovrebbe cssere il caso prevalente sc il bene immobile non ¢ di
proprieta di un’altra Amministrazione pubblica (c¢s. Comune, Regione..). Se il titolo
di detenzione ¢ *Uso governativo”, il campo “Proprietario™ non va compilato e il

campo “Altro Ente proprietario” deve riportare il valore “8” (Stato).

b. Per alcune unitd immobiliari o terreni, le schede potrebbero non essere state
completate secondo le informazioni richieste nel 2011. Si ricorda che il tracciato
record CSV viene caricato nel Portale solo se tutti i requisiti di compilazione sono

rispcttati.

Per la comunicazione dei beni immobili detenuti al 31 dicembre 2012 il Responsabile deve

accedere al Modulo Immobili del Portale Tesoro, selezionare 1’opzione “SI” nclla schermata



“Detenzione Beni Immobili” e confermare [a dichiarazione. Nella schermata “Utilizzo dati
comunicati per ’anno precedente™ premere il pulsante “ Continua™ per procedere con 1’inserimento
mediante il file CSV elaborato a partire dal file Excel in allegato opportunamente aggiornato.
Ulteriori beni immobili potrannc essere comunicati o utilizzando Pinterfaccia grafica o mediante

altri file CSV compilati dalle strutture o dal Responsabile stesso.
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