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Presidenti di Corte d’appello
Proecuratori generali delia Reﬁubhliéa- '
N ~ Presidenti dei Tribunali peri minovenni _

Procuratori della Repubblica per i minorenni
Presidenti dei Tribunali di Sorveglianza R

. Presidenti dei Tribunali

- Procuratori della Repubbhca pressﬂ i Trxbunah

_ Diri‘g_enﬁ amministrativi presso i P redetti Uffici .

- OGGETTO: circolare con vademecum ¢ indicazioni operative sul recupero dei crediti.

M pregio trasmetters nuovamenté, per opportuna conoscenza, 1a c:rcoiare prot.

| DOG 232170 dell'11 dicembre 2017 sull'argomento indicato in oggetto, elaborata nell‘ambxto diuna
- serie di interlocuzioni con gl Uffici giudiziart sulla importante materia del recupero dei crediti di -
_ giustizia e non pervenuta alla maggior parte delle S8.LL. a causa di un imprevisto di natura
- informatica.

- Con Poccasione, porgo cordiali saluti.

' | Roma, 11 gennaio 2018 _ o o T R
-~ §L.CAPO DEL DIPARTIMENTO
a  Gioacehjpo Natoli '

' ‘\ﬁﬁ‘; i

LOROSEDI -




. Presidenti di Corte d’appeﬂo _ _
" Procuratori genetali delia chubbhca
Presidenti dei Tribunali per i minorenni ™
- Procusatori defla Repubblica per i minotenni .~
Presidenti dei Tribunali di sorveglianza
.. - Presidenti dei Tribunali '
Procuratori della Repubhblica presso i Tnbunah

Em_gcntl amnmusttauwpreaso 1:p_redetti.U£ﬁci g

' OGGE’I’T O: Citcé_lar_e.co_n'. Mﬂ}ewdiindicaiio%ﬁ ope:afdvé sﬁi-xecfupem'deiﬂc're_diﬁ; '

'.§.1Pré:n§essé-'.. _
_ La presmte clxcolare fa segmto a quella a I478?4 U du:amata 4 agosto 2(}17 o
concernente V'analisi dells normativa sul recupero dei crediti per pene pecuniatie,

' mediante cui — da un lato —seno state fornite agh Uffici “prime indicasgon?” sui tempi per . - -

- 1a comunicazione deghi atti al Pubblico Ministero al fine della {eventusle) attivazione del

- procedimento di conversione delle pene pecuniatie] e, dall’altro, sono stati rappresentati = - -

. gli strument di sostegno, messi in campo dal Ministero, per favorite il migliore utilizzo
 delle varie funzionalith disponibif sul STAMM, _ L
' Nella circolare di agosto si & sottolineato, inolere, come la tiscossione dei crediti

generati dall’attivits giudiziatia sia un servizio su cui, da tempo, si & appuntata una
ge mnp PP -




speciale atte‘nzibn’e dé_Ea A_msjaixﬁsmiione per fatforzare I-’impegﬁo'.ti_eg_li' LIffict stessi -
versp un’area di dlevante importanza economico-finanziasia, che purtroppo, per motivi E

© diversi, pon si & dimostrats fino ad ogpi adeguatamente efficiente.

Ora, a conferma del grande interesse per tale materia, s intende pmsegmxe :

nell'azione di ausilio agh Uffici mediante la divuigazione di un od. sademecum, avente

- indicazioni strettamente opetative wuli 2 superare talunte criticitd, che appaiono ricogrere
- sulla base dei preziosi contrbuti fornitt da funzionart specialisti del servizio, dai h
-responsabtl & Fgaitalta Giustigga sp.a. nonche dalle risuitanie di numnerose ispeziont
effettuate in materia dalfTspettorato Generale — nellattivita di recupero dei crediti posts

in essere dagh Utficr giudiziari.
Orbene, dalls data di attivazione prcssa i vasi distretti di Corte dappello della’
_ Convenzione del 23 settembre 2010 {e s.mL) — stipulata tra Ministero della Giustizia ed

Eguitalia Ginstigga - Vattivitd di recupero dei crediti sviluppata negh Liffici si snods, come

| noto, attraverso I seguenti passaggl procedimentali:
a} predispesizione del fogho notizie; :

b} predisposizione del sotto-fascicolo delle spese da xecupemre,
c). predisposizione della nota A 0 Al;

E d) trasmissione degli atd ad Equa[m Giustizia 5.p.a. {anche se, in reaita oggi glt atd
fon vengono pit trasmessi dall’Uffido ghudiziario, gmcche ¢ il persona[e di

. Eguitalia Giusitgia a recarst presso lo stesso per acquisite gl ard mediante
scansione);

© €} predisposizione delle note integrative per le comunicazioni di fatti sopravvenut,

rlevanti sul credito, e trasmissione della relativa documentazione.

In pasticolars, Patticolo $ della citata Convenzione, tabticato “Trasmissions dugh atti - N

. perd zdmrzﬁmvzam dei delbitort ¢ la quantificazione del credivs”, pzevede GUANLO seguel

L L ﬁaa Iraimetle, senga ritards, alla. societd la sepienie dammxtagzc:m

a) mota & trasmissions a’r cui allalfegato modelle A, per if processo penale, o quelia & mz a

alf allgato modello AT, per il processa civile;

&) copia dd provoediments giurisdizionale irrevocabije o comungue definitiva. ovvero wpm del”

pmma&m.tzte araministrativ, che coititutsce Mol del eredifo;
¢ oopla def faglie natizie relative g agnr fase ¢ grade def provesco anche se megativn;

) copia df twiti gl agtt ¢ | provoedimenti giurisdizionadl che incidoio sull eststensa, sulla strutturg

¢ sulla quanifiiazions del credite.

2, L’L Hfidio trasmictte, abtresi, alla :am.’a, con Ja rota d trasmrissione dF cui alf a&@gaﬁa modells
: mpm d@g!: atti e des proveedimenit i cuf ally lettern ;:j} ameisi 0 aequisti swccassivanents af .

_ pmrm invia. della doctmentasgone ovvero. successivapiente afl iscricione a ruolo del credite. T

Socieid pone in essere wrte gt ademipimenti provisti dalla kgge ¢ daffa presente convensione e e '_ :

- ourg lo svolgiments, ini compresa [eventusle sliminazione @l credito dal registro STAMM,

_ Ptoseguendo quindi, nell'atavied di suppcrrm agh Uffici, con la presente ciscolare — - _
_che costituisce Ia prima di una serie di comy oni che questo Dipartimento ha in -

programma. di effettuare sull’ axgomenm — si intende richiamare Yattenzione su aleune

 ricorrenti criticitd, tiscontrate nel primo passaggio procedurale sopra indicato fovvero la
|_“foglio_notizie”}, al fine di semplificare ¢ rendere pin finido tale

mpilazione. ¢
- adempimento, che costituisce i presupposto  indispensabile per i successivo

| compimento di quella parte delPattivith df riscossione dei credin di giustizia, ancora

titnasta in capo agl Uffici giudizian,




Nel soggmngeze on I’occasmﬂe che & in corso d1 smdio e ch spe mengzwn; b
igitalizzazione del “foglic. notizie” , §1 precisa, pero, che la presente

: campieta

. comunicazione ¢ effettuata tenendo ancora conto delle attuali e vigenti modalita di -

- redazione dello stesso.

§ 2 Mdda‘;_!f‘__té i .comp,ﬂa_éfo}ze del -.“fbg!io notizie” .

Preliminarmente si fichiama, in ordine alla gestione ed alla compilazione del foglio
notizie, 1a circolare 0. 9 del Capo del Dipartimento per gli Affad di Giustizia, datata 26

' gragno 2003, :
o Come rammentato da - qucst’uimna Ic disposizioni del Testo Unico delle spese dz .
- ‘Giustizia prevedono registri distintt per Pannotazione delle spese anticipate dall'eraric

- (L/A/SG) e delle spese prenotate a debito (2/A/SG): solo nel foglio delle notizie © -

entrambe le tipelogic di spesa vengone annotate insieme.
. Lo scopo. di wle previsione & guello di tenere sotto controllo le spese e d: N
consentire, alls fine de] procedimento, Peventuale siversamento dei crediti riperibili
- {maturati el cotso del procedimento) nel registta predisposto per il recupero
 (3/A/SG). - '
' Data I'importanza contabile dello stramento, T citata circolase n. 9 prevede che,

: con atto formale, sizno mdividuati, in ogni sezione civile ¢ penale, uno o pit funzionsrd
+ adderd afla tenuta del foglio patizie.

- §3. Note sulla compilazione

.. Per mggiungere I fimalid che l citatz circolaze o, 9 atribuisce  al foglio delle
‘notizie, si rammenta agli Ufici gludiziati la necessiti che

a. il foglio notizie sia gestito utilizzanda Fapposita fanzionaliti del SIAMM che

o pemiette Pautomatica iscrizione sullo stesso delle spese registrate sul mod. -

- 1/A/8G (spese anticipate dallerario} e di quelle registrate sul mod. 2/A/5G
{spese prenotate a debito). :
E’ quindi indispensabile che gli Uﬁ'zm preposti annotino nnmedzatanwnte sui-
registri 1/A/8G e 2/A/S/G i provvedimenti che generano spese ripetibili (si

 rammenta che rientrano in tale genere le spese elencate all’amticolo 5, -

comma 1, det dP.R. 115/2002) perché il SIAMM 2.0 & strutturato in modo
~ tale che i foglio delle notizie venga compitato da tutti gli utenti che

partecipano al processo lavorativo. o

_ * E necessario che gh Uffici abbandoninoe la gestione cattacea del fogho delle -

" netizie, puztzoppo ancota toppo spesso risconteata nel corso delle attivi

ispettive poste in essere da questa Amministrazione. '

- L'udlizzo della funzionalith informatica petmetterd, mfam, di supexa:e anche la-

_ problematica, segnalata da Equitalia Giustizia sp.a, dells presenza ¢ fogh

notizie con tipologia.di spesa non chiars. :




12attuale versione c'id‘ SIAMM 20, non pennette ancora unz gééﬁoﬁc- cu ¥

. interamente telematica del foglio delle notizie, sicché lo stesso, una volta, L

- implementato telematicamente, dova essere stampato.

Nel corse dell'attivits ispettiva & frequente, invero, Faccertamemo delPerronea -
prassi di formate il foglio notizie solo al momento della definizione del.
. pracedimento e sole nei casi in cui vccorra procedere al recupero a carico della
. parte non ammessa al patrocinio. _ - . .
Lrutlizzo dells funzionaliti del” SIAMM 2.0 permetters # definitivo.

' superamento di tale criticits; T

| fbgiib-na;t_izie sia sempre compilato, anche ove difettino crediti da tecuperare,
dovendo in tale ultimo caso essere chiuso con annotazione negatva della -

- mancanza di titolo per § tecupero.

Tale adempimento serve a far si che, comunque, nel fascicolo Hivangs tracciy

delle spese sostenure o prenotate ¢ dellimpossibilita di procedere al recupero

delle stesse attestata dal responsabile della compilazione. o
. Anche per tale evemienza la problematica & superatz  dallutifizzo della

funzionalitd del STAMM 2.0, che implementa antomaticamente il foglic notdzie -

~ contestualmente all'iscrizione della spesa sul registeo 1/A/8G e 2/A /56 _
i funzionario responsabile dovra, quindi, unicamente provvedere alla stamps;

<. il foglio notizic, una volta stampate, sia sempre chiuso. con la diciturs: “0% figoly -

per & ronperd”, avvero * mon ¢’ fitoln per i recupers”. _ _
Non & sufficiente, quindi, che sullo stesso siano riportate le spese -éniicipate-'e /o

- prenotate, ma deve essere seinprre presente Pattestazione ¢ sottoscrzione det -
© funzionaric responsabile dellz compilazione ¢itca Ia recuperabiliti o meno delle

. stesse, _ . _
- Attualmente, il sisterna STAMM 2.0, presenta sul foglio notizie entrambe le
diciture i chiusura che i funzionario. responsabile deve, altemativamente,

. individuare apponendo il flag sulla telativa casellz, ptovvedendo alla successiva |

stampaz ¢ sottoscrizione, _ _
Qualora dichiari Pesistenza def titolo per il recupero, dovra individuare, sempre -
- tramite flag apposto sulle spese ripetibili, quelle destinate ad essere iscritte nel

. modello 3/A/8G.

© In quest’ulimo. caso, i sistema prevede automaticamente Ta stampa del foglio' :
- notzie contenente e sole spese ripetibili da iscrivere nel registro 3/A/SG (i

~complesso della spesa, Perd, ¢ comungue sotto controllo perché tutte le spese. _
~ risultano dal sistema infbtmﬁcq}.. Ad esempio, nel processo penale, in caso.di
 condanna del’imputato ammesso 2l patrocinic a spese dello Stato, manca il
. titolo per il recupero delle spese indicate dail'articalo 107 del dP.R. . 115 del o

+ 2002, mentre vi é ftitolo per il recupero delle spese di intercettazione. T~
funzionario responsabile, quindi, provvedera ad apporre il Jlag solo sulla spesa .
per le intercettazioni ed artesterd Pesistenza del titole per i r_ecupéxo, '

provvedendo alla stampa del foglio. notizie riportante solo tale voce destinata al’

recupero;




o4 i foglio delle notizie sia compilato per ogni fase ¢ grade. del gindizio e .
' trasmesso unimmente al fascicolo. del processo; in proposito fra le attestazioni o
- dt chiusura del foglio notizie previste. dal SIAMM 2.0. & prevista anche la
- specifica previsione del “passagaio 4ifi ad alira fase o grado o wmpetenz?” che dovid
essere sempre compilata e sottoscritta dal fimzionasio responsabile;

‘e i foglio notizie sia integralmente compilato, sia con Fannotazione del numero - _
di iscrizione della partita di credito sul registro 1/A/SG 0 2/A/SG, siaconla.
_ chiara indicazione defla tpologia. di spesa, sia con la dovura annotzzione della
natura del credito nel campo “dewrizions” {annotazione particolarmente
mmportante perché permette di individuare con immedistezza la naturs del -
- credito ed il relative regime di prescrizione od estinzione), Si segnala che
. Tintegrale compilazione, con il riversamento delle spese da STAMM 20, &
- automatica, sicché si ribadisce Ia necessitd delPutilizzo del sistema informatico. '

§ 4. Direttive concernenti talune crivicies delie iscriziond sul “foghio notizie”

Premesse e indicazioni sulle modalita di--compﬂééiﬂ:;e- del foglio delle not:izie;_'_s_i'
- formulano le segueni direttive opetative per il supetamente di aleune criticit
- fscontrate figuardant il contenute delle iscrizioni: . _
' ¢ nel processo penale, in caso di ammissione de}l’impiztaﬁo' al patrecinio a
 spese dello Stato, & necessario che il foglio notizie indichi Vesistenza del - -
beneficio ¢, se non dsultante dal decrato di ammissione allegato, attesti
. anche la data di decorrenza dello stesso {che, ai sensi dell’art, 109 DDP.R. n.
115 del 2002, coincide con il momento della presentazione dell'istanzs di -
ammissione al beneficio); si segnala che nel SIAMM 2.0 — nella parte in cuwi
s inseriscono i dati dellindagato/imputato — & possibile inserire anche la
+ data di ammissione al patrocinio a spese dello Stato, con facilitazione per’
I'Ufficio che annot diligentemente, perché non deve {poi) trasmettere i
. prowvedimento di ammissione; _ :
®  patimenti, anche per il p;gz_c_ggg_rgﬂg & necessario che it foglio notizie
- indichi Pesistenza del beneficio ed attesti 1a dara del deposito dellistanza &i -
" ammissione al Consigho del’Ordine degli Avvocat, ove rsultante dalla -
- deliberazione di ammissione in via angicipatz da quest’ultimo. emessa, atteso
che anche nel processo civile gli effetti decorrono dal deposito dell'istanza -
- {Cass,, 23 novembre 2011, n. 24729); se, poi, la selativa istanza, g
. figettata o dichiarata inaenrvissibile dat Consiglio del'Oedine degli .
- Avvocati, sia successivamente riproposta con Pallegazione delle medesime
. ragioni nonché degli stessi dati e dichiarazions al magistrato competente per
il gindizic e sia da questo accolta, gh efferi di wle ultima decisione
decorrono. dafla data & presentazione dellistanza suddetta -all'ardine
- professionale (Cass., ord. 4 settembre 2017, n. 20710), sicché anche in
. questo caso & necessatia indicazione della data predetta;




* " nel processo civile; nel caso in cul Ia parte non ammessa al pattocinio 3

- spese dello Stato sia tenuta al pagamento del conuributo unificato, Pomesso
. pagamento non di luogo all prenotazione a debito del contributo ed
-alliscrizione del credito prenotato sul foglio notizie, ma all’attivazione dells

procedura di recupero di cui all’art. 248 D.PR n. 115 del 2002; _ _

‘*  ne} processo avile, nel caso in cuf si debbano recuperare i dizites di copia ai

sensi dell'art. 272 DP.R. n, 115 del 2002 ¢ 1a parte non sia ammessa al

‘patrocinio a spese dell’erario, tali dritti non si prenotano a debito sul foglio
notizie, ma Puffido deve procedere allattivazione delly procedura di

' fecupero attraverso Viscrizione a ruolo; _

- % nel processo civile, nel caso in cui # contributo vnificato sia’ 'stafq.

cotrettamente.  prenotate 2 debito  {vei  confronti & ‘pubblica -

_ amministrazione ©.di parte amumessa al patrocinio a spese dello Stato), € nef -

-casi in cui si debba procedere alla prenotazione a debito. del contributo nel -

; Brocesso pensle (nei confronti defla parte obbligats al risarcimento del
danno), # recupero avviene — nelle ipotesi previste dalia legge ¢ nei .

- confronti dei soggerti dalla stessa indicati — mediante Piscrizione nel foglic

- notizie e successiva iscrizione del eredito nel registzo 3/A/SG;

- ® el processo penale, in caso di sentenza che condanna limputaro non
. ammesso al beneficio del patrocinio a spese dello Stato al pagamento delle

 spese processuali in favore della parte civile ammessa al bemeficio, 4

successivo decesso del condannato determina la non trasmissibilich agli
- eredi déﬂ’abbiﬁgo di rimbozrsare le spese del processo penale, ma non esime
dal pagamento di quelle relative alazione civile esercitara nell’ambito del _
. medesitmo processo {contributo unificato, mnposta di registro, tifusione

delle spese di rappresentanza. e difesa della parte civile ammessy al o

. patrocinio. g spese delle Stato), che, quindi, dovranno essete iscritte nel.
- fogiio delle notizie secondo. ia tispettiva natura dei crediti (spese anficipate
- dalerario o prenotate a debita).

§ 5. Problematiche canccniénﬁ'exmd materiali od omissioni def pfoﬁediﬁzemi ;
~ Somno state dpetutaﬁaenﬁe segﬁai_ite, nello studio delia qima'tjjbné', I 'pmblé.ma-tiche .
dedvant dagli errori materiali e dalle omisstoni presentate dai provvediment:

B - giurisdizionali trasmessi ai fini del recupero. _

I casi pits frequent gsultano consistere:

A, Errori materiali o F _ S T -
™ nella ptesenza di errori materiali, anche consistenti nells discordanza dei datl
anagrafici presenti nellintestazione e net dispositivo;

B. Possibili confusioni - :
= pella possibilita, per i soggetti stranieri, di confusione tra nome ¢ cognome;




. . Catenze dei provvedimenti o delle conscguenti attestazioni .
-~ nella mancata promuncia, nel processo pepale, della .condanna alle .spcsé_
 dellimputato riconosciuto colpevole; _ _
- nella mancara disposizione nel processo civile, della rifusione a favore 'd'eil'f;'-. '

- Staro  defle spese processuali a favore della parte ammessa al patrocinio a spese - '

~ dello Stato ai sensi defl'art. 133 D.P.R. 11572002, _ -
= nells mancata previsione, nel caso di recupero ai sensi delPart. 13, comma 1
- quater, D.PR. 115/2002, del provvedimento che di atto della sussistenza dei
. presupposti, che giustificano il pagamento di un ulteriore contributo unificato;
- = nella mancata presenza della data di esccutiviti o delPattestazione di fmancaa
mmpugnazione nei termini di legge delle sentenza civili,

. Inrelazione alle evenienze di cui alla lestera A), st rammenta che: By
~ ® in presenza di errori materiali negli atti trasmessi dall’Ufficio giudizizrio, Ja

- societd Equitalia Giustizia s.p.s, ai sensi dellarticolo 11 della Convenzione,
" one da Comunicazionc all’Ufff_cic, gtilizzando i modalle G allegato al

Convenzione medesima e Plfficio replica, utilizzando if modello B in -

.. zisposta 3 (G (e non quale modello B spontanes). La procedura, qumdx
 deterrina un rallentamento del processa di dscossione;,
S ataloga vicenda avvieme in caso di dat anagrafici incongruentt: in ke
' eveniénza, ai seasi dell’ardeolo 10 della Convenzione, la partita viene '
- scattata da Eguitalia Giustiia sp.a. (se si frarta di contbutoe unificato) o

dall'agente della riscossione (se si tratta deghi altri crediti); la societs Equitalia =

Giustizta s.p.a. procede, quindi, alla verifica se il debitore sia in possesso. di
- codice fiscale ed eventualmente provvede alla fichiesta di attribuzione dello
stesso. In caso d'impossibilita di attribuzione del codice fiscale, la.societh ne

.da comunicazione allUfficio gindiziario con i modello F, allegato alla” -~

 Convenzione,

_ Otbene, considerato il stardo che discende - dalle suddette evenienze sul iy a,

procedimento di tecupero dei credit, appare oppornme che le cancelierie, primia di

. trasmettere il foglio notzie con i document; allegati, vetifichino Vesistenza di eventuali .
- emrot materiali e/ o discordanze di dati anagrafici e, nel caso di processo penale, attiving .

dufficia Iz procedura di correzione ai sensi dell’art. 130 cod, proc. pen.
_ Piis problematica ¢ la stuazione nel caso di presenza di errort materiali alfinterno
delle pronunce in materia civile, atteso che il relativo. codice di 1ito non prevede una
- procedusa dt correzione attivabile d’Uihcio. '

In miazxone ail’evemenza df cui alla Lg;g 5} nsccntrabxie essenzmimente nei -

' processo. penale, si rappresenta che in alcuni Uffici & invaisa Ta condivisibile prasst di

allegare, per i condannati straniesi, un estratto del casellario giudiziale che, olue 2

- facilitare. Ia soluzione. della problematica afferente I possibile confusione di nome e _' '

cognome, previene anche la possibitits del doppio tecupero della pena pecuniaria o del

. mancato sgravio i fase di lavorazione di camuli o sentenze relative ad afizr del debitore.

7




- Si coﬁsig_ﬁ% agﬁ.Ufﬁ'ci,. ?ertan-!:o,_ di adottare tale prassi. - _

 Inrelazione alie evenienze di cui alla lettera C}, la cancelleria pmwedefiz .

» nel caso di Processo penale, ad attivare Ia procedurz di correzione di cui
alfart: 130 cod. Proc. pen., come espressamente previsto dalPart, 535,
comma quarto, del medesimo codice; _ ‘.

R ad attivare la medesima procedura di cotrezione anche nel caso & senteriza o
-di patieggiamento che superi 1 due anni: s grurisprudenza, infatt, afferma .
- che alla regola dell'art. 535, comma 4, cod. proc. pen., non fa eccezione
- Pare. 445, comma 1, cod. proc. pen., se Ia penz applicata superi i duc anni

- i reclustone;, _ _ .

# nel caso di maﬁtata'p’r,ésenza- deila data di esecutivits o delattestazione di
mancata impugnazione 2 far apporee le Aecessatie attestazion,

Pii 'problemadca', anche in questa caso, ¢ Ja situazione del processo givile, atteso
 che 1 relative codice di rto non prevede una procedura di integrazione del -
provvedimento, attivabile dufficio. '
_ Conclusivamente, nel tivolgere Vinvito alle SS. L1 di volere disporre che sia data-
~ la maggiore diffusione possibile al contenuto della presente circolare presso tutd gh L
adderti allimportante servizio, si coglie Foccasione per porgere cordiali saluti,

Roma, 11 dicembre 2017 -

~ ILCAPODELDIPARTIMENTO

Givacdang Naroi
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