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Il Direttore Generale

Al Sig.ri Presidunéi delle Corti di Appello
Al Sig.ri Dirigenti Amministrativi dele Corti di Appello

Ai Sig.ri Procuratori Generali presso Ie Corti di Appello
Al Sig.ri Dvirigent] Amntinisirativi delle Procure Gencrali presso e Corti di
Appello

Nonché, per opporfung vonoscenza

Al Sig. Capo Dipartimento dell’Organizzazione Giudiziaria, del Personale e dei

Herviri



Nonché, sempre per opporfuna conoscenza

AHa CI.C.L.A.T. so¢, Coop.
Via della Villa an, 17719
40127 Bolopna
ciclat-bo@pec.ciclat.it

OGGETTO: serviziv di docamenrazione depli atli processuali penali, Stipula i contratti,

Con riferimento a guanto in oggetto, ¢ facendo seguito alla precedente circolare prot, 0103487

del 31.05.2017, si comunica che in data 14 giugno 2017 questa Dirczione Generale ha provveduto alla
stipula con la soc. coop. CLCL.AT, che legge per apporuna conoscenza, di 6 contratt per la
forniura dei servizi dif documemazione degli atti processuali pemali degli uffici giudizizat italiani, con
decorrenza 1 lughio 2017,

E’ stata quindi portata a termine, dopo una sere di rinvii dovuti all’csistenza di un conplesso
caontenziosg, la proccdura di gara espletata da Congip 8.p.A. su delepa del Ministero detla Giustizia.

Ci% posto, pur nella consapevolezza delle fisiologiche difficolti che putranno sorgerc ncl primo.
periode di avvio del nuovo servizio, incvitabilmente anche conncsse al passaggio di consegne tra le
diverse socictd incaricate, & necessario fornire agli uffici eiudiziari ogni necessaria indicazione al fine
di evitare 1 pii possibile eventoali disservizi.

L’ bene quindi innanzitutto cliarire che i capitolati relativi ai predetti contrattt, prevedono i
seguenti servizi:

- Assistenza afle fonoregistrazions: tale servizio, crogato su richiesta dell’ Amministrazione, &

finalizzato a garuntire la registrazione del processt penali ¢ la presenza di personale in grado di
Tornire supporto, in corso di udienzs, nella gestione della fonorcgistrarione.
A titolo esempliffcativo, ma non csaustivo, [e attivita previste dal  servizio
ricomprendeno: ventfica del corretlo funzionamento dell’impianto i fonoregistrazione
prima dellinizio dell’udienza, avvio, amesto, riascolto della registrazione sn indicazione
del pindice, dell’ausiliario o di alro personaie del’ Amminigirazinne, annotazione delia
fonoregistrazione, mediantc marcatura, con | metadati necessart ai successivo rascolto e
repeaimento di informazioni nilevanti, masterizzazione delle registrazioni su supporto
otfico, sistemazionc ollimale del microfoni, monitoraggio e coliaboraziome proattiva in
caso di guasto o maltunzionamenio dell’jmpianto di fomoregistiazione o a sue
componenil, ecc,

- stenotipin: tule servizio, crogale su richiesta dell’ Asnministrazions, consiste nella redazionc,
mediante apparati di stenotipia - forniti con tulto il materizle necessario all’erowazione del
servizio a cura-del fornitote - del testo integrale degli atli processuali relativi ad uno specifico
processo ofo ad una determinata udienza, in maniera da poter consegnare, qualora il Giudice 1o
richieda: a) una bozza del verbale, debitamentc frmata, in formato digitale, mediante
pubblicazione della stessa su Purtale, entro duc ore dafla conclusione delf udienza; by il verbales
definitive, debitamente soloscritto, in formate digitale, mediante pubblicurione dello sicsso su
Portale, entro & non olire il giorno successive a quello in cui si & tenuta "edienza - ove la stessa
teriminl eattd o ore 14 - ovvero entro be ore 13 del 2° aiorno lavomative successivo. [l medesima
verbale deve in ogni caso esscre anche consegnao presso Ia cancelieria, in formato cartaceg,
entro le ore 13 del decimo glornoe solare seccessivo a quello in cui si & tonuta I'udienza.
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- frascrigione: talc servizio, eregato su richiesta dell” Ammnistrazione, consiste nella redazione
del verbale nteprale degli atti processuali telativi ad nno specifico processe svolto in _uma
determinata wdienza, prodotlo a partire dal documento audic in coi & contenufs 1a
fonoregistrazione dei suddetit atfi processnali
Tale servizio non richiede la presenza del trascrittore in aula, i quale, deevuto it
documento audio con la fonoregistrazione delf’ndienca, provvedera al riascolto e alla
redazione del verbale, dopo aver effcituato eventualmente una fase di rovisione e
correzione. 11 verbale, debitamente firmato dal rascrittore sia jn formate cleltronico che
cartaceo, sari consegnato all’ Amministrazione come di seguito indicato: a) pubblicazione
del verbale eletironico su Portale, entro ¢ nen oltre il 3%glomo favorative successivo a
quelle in cui si & tenuta I'udicnza, ove la stessa termini entro e are 14, avvyero entro Ie ore
14 del 47 giorno lavorativo successive; b) consegna def verbale cartaceo pressu Ta
cancelleria entro le ore 13 del decimo giorno solare suecessive » quello in coi si & tenuta
U'udienza, ; : _

Sard possibile richiedere anche 1a traserizione “ex Posf?, ramite ritiro del ed, di uno o piit
procedimenti relativi ad un’udienza per la quale non cra stata richiesta la truserizione del
verbalc.

- _Wascrizione automatiziata: \ale servizio costiluisce la sostanziale nowitéd nell’ambito del

servizio di documientazione degli atti processuali.
Erogato su richiesta dell’ Amministrazione, consiste nella redazione del verbale inteprale
deglt atti processuali relstivi ad uno specilico processo svolto in una determinata udichiea,
prodotte a partire dal documento audio ™ cui & contenuta 1z {fonoregistrazione dei
suddetti atti processuali. B provista la consegna di una prima bezza di verbale prodotta
con un sistema di trascrizione automatics del parlalo, messo a disposizione dat Fornitore
con tulto il malcriate necessavio allerogazione del servizio, mediante pubblicazione della
stesaa su Portale entro due ore dalia conclusione dell udienza,
Qualora il {iudice in rickieda, it Fornitore dovrd comsegnare anche il verbale definitive,
Fivisto e sottoscriito, come net caso del servizio di trascrizione, come di seguito indicatn:
a) pubblicazionc del verhale elettronico su Portale entro e non olie il I riomo lavorativo
sucecssivo al giomo in cui si & tenuta I'udienza, ove la stessa termini entra ic ore 4,
ovvero entro e ore M del 4° giome lavorativo successivo; b) consegna del verbale

- -cattacen Mosso Ja cancelleria, entio e ore 13 del decimo-giomo solae successivo a
qucllo in coi si & tenuta l'udienza. Al fine di produrre & conscgnare la bozza del verbale,
non & prevista la presenza in auta del trascrittore, ma di solo personale del Fornitore.

ATTIVAZIONE DEI SERVIZI

Le richieste da parte degli uffici giudiziari di attivazionc di cisscun servizio potranno
essere ellettuate:

a) A mezzo poste eletfronica certificata, slindivizzo PEC dolia socicli esecuirice del
SETVIZID presso 1o specifico ufficio giudiziario;

b} Tramite fax, al numero che verra indicato dalla societd esecutrice del servizio presso lo
specifico ufficio gludiziario;

) mediante eontatfo ¢ consegna a mans della richicsta sita societa cscoutrice del servizio
presso lo specifico utficio gindidiario da parte di un responsabile dell’ufficio giudiziarn
SECSRD.



d} Tramite un Portale web, attualmente in fase di adeguamento da parte della Dircvione
Generale dei Servizi Informativi Automatizzati: su Queste specifico punto sepuirammo
ulterior: indicazioni, unz volta verificato & collaudato I predeito Portale.

Le richieste, salvi i successivi adattumenti richicst dalle prassi operaiive attualmenic
esisicnti ed eventualmente concordati nelle prossime  settimane con le socied
interessate, dovramio cssere inviate entro i 5 piomi lavorativi antecedenti Ia data
deil’udienza. Solo eccezionalmente, la comunicazione dt richiesta dei scrvizi polrebbe
essere inoltrata con un anticipo ridotto fino af gioma antecadente la data deil’udienza.
Nel cuso sia necessario variare richieste i inolirate, gli uffiei giundiziag provvederanno
od Invisre tempestivamente al Fornitore ke variazione con le mcdesime maodaliti.

Ogni richicsta .- anche in questo caso salvi | successivi adattamenti richiesti daile prassi
opcrative attwalinente esistenti, soprattutio nelle realtdk giudizierie df dimensioni
mediofgrande, ed eventualmente concordali nelie prossime scitimanc con lo societd
interessate — dovra contlenerc:

Vindicazione detl’| Hficio richiedente, della data, dell’orario, del luege ¢ Vaula ove siterrd
i"mdienza;

1 numero di Registro Generale dei singoli procedimenti che saranno ogzeio dell’udienza;

per ogouno dei procedimenti di cuf sopra, 1 serviei, fra quelli previsti, che ' Amministrazionce
intende utilizzare:

eventuali richieste i anticipazione delly consegna dei verbali rispetto ai tempi standard
prevish,

Pertanto, per tufte lo udicnee che si terranno a partie dulla date dell’'1 luglio 2047, T
relativa richiesta dei scrvizi doved cssere effettuata alle societd cooperative di
C.LCLA.T esecutrici del servizio, di seguito indicate,

A scpuito di ricezione delle richieste df servivio da parte deglt nffici piudiziari, il
fornitore provvederd alla presa in carico ed alla relativa pianificazione, assegnundole ai
vari operatari « seconda del servizio previsto,

Ogni operatore si presenteri-all’udienza indicata provvisto di un atlestate di presenza--
che dovri dporare, al termine della stessa, lutte le richicste del Magistrato por la
documentazione def vart procedimenti penali trattali, tvi comprese eventush proroghe
concesse dal Magisteato rispeite ai lempi Jdi eonscgna standard sopraindicati, & dovrd
cesere titnhrato ¢ firmato dal cancelifere per certificare I'attivith svolta.

I verbali succcssivamente prodotti a segito delle aftivith svolte saranno conscrmati ned
moddi ¢ nei tempi indicati,

Per le comsegne cartacce il relativo verbale di consegna doved esserc timbrato e
sottoseritto dal cancelliere,

Le socicta cooperative desipnate dal Consorsio per 'esecuzione det serviz sono:

NUOVI ORIZZONTI con sede legale In Taranta, via Caduti & Massiriva, 19 tel/fax
0997773542, PEC: nuovi.orizzon @oimapec.ii;

RICINA Boc. COOP con sede legate in Macerata, viz Giovann XXM, 45 — Tel,
G733203088/0733203145 - Fax 0733 — 1772101 PEC: ficing @ pee it

VERBATIM sc. o tl con sede legale in Padova, Via della Croec Rossa ng 351729

lel 04977440 fax 0497985279 PREC: verbalim-cooperativa@iegalmail. it

il



Di scguito viene tiportata la riparlizione termitoriale per fottd del servizio e, nellzllegato
alla presenle nota, I'individwszione per singolo ufficie della societ consorziata a cul
vertd assegnato lo svolpimento doi servizi.

Lotto T« Nord: Distretti di Corte di Appelio di Torino, Genova, Bologna e Firenze:
Lotto 2 — Nord 2: Distreili di Corle di Appello di Milano, Brescia Trento (ivi inclusa 1a
sczipne distaccata di Bolzano}, Trieste ¢ Venezia;

L0tt0 3 — Centro 1: Distretti di Corte dt Appello di Ancona, Roma, Perugia, Cagliart
{ivi compresa la sezione distaccata di Sassari);

Lotto 4 — Centro 2: Distreiti di Corte di Appello di Bai, Campohasse, L Aquila, Lecee
(ivi inclusa la sczione distaccata di Taranto), Potenza;

Lotte 5 - Sud 1. Distretti di Corte di Appella di Salerno, Napoli, Catanzare;

Lotto 6 - Sud 2: Distretti di Corte di Appello di Reggio Calabria, Mcssina, Palermo,
Caltanissetta, Catania,

Sard cura di quesia Direzione Cencrale fornire uviterion istruzioni € quaisivoglia
chiarimento ju merito,

A tal fine si comunicanc i nominativi dei RUP e dei DEC nominafi peri 6 Lott:

Laotti 1 e 2;: RUP doit, Fabiano Brunelli tcl, (0668852370 takizno bruncifidgiustizia it;
IIEC dott. ¥Vincenzo Losito tel, 0668852242 vineenso losito® singtizin.it:

lotti 3 e 4 RUP dottsse Giovama Grimaldi  tcl. 0668852640
piovanoa grimaldi @eiustizia,it: DEC dottssa  Danila Miceli tel. (0668852458

danila.miceli@ginstizin.it

lotti 85 e 6 RUP doitssa Caterina Anglgliasro el 0668852058
catering angueliomo @ piustiziait; DEC  dot. Giuseppe Caprio tcl. (812232828
Bnscppe. caprio @ ginstizia it

11 Mominative del RUAC (Responsabilc unico attivith comrattuali) per i & Lotti per il
Fomitore & il sig. Mattia Cabrele PEC: yerbalim-cooperativa@levabmail it cell,347-
7200,

5i comunica inolire che, ai fini dell avvio lempestive delle attivith, nel prossimi giorni
mearicat detla CTCL.A.T. soe. caop. o delle socieli cooporative esccutrici, per i quaki
st ribadisco la neccssith di dover accedere negli uifici giudizioni, dovranno poter
collocare alcone atirezzature, df loro proprieti, necessarie allespletamento delle artivity
presso gli uffici giudiziari; le stesse dovranno essere custoditc in idonci locali,

Ringrazrando sin da ora per 1a lattiva collaborazione che vera formita da (uir] ghi uffici
di clascun distretto, a cui Ta presente dovid essere rasmessa, cotgo 'occasione per
inviare distinti saluti.

Firmato digitahpenic

1l DIREITORE GENERALE



Antonio Mungo



LOTTO 1

Localita

Distretto Circondario Ufficio sociatsd
BOLOGNA BOLOGNA C.A. |BOLOGNA Verbatim
BOLOGMNA BOLOGNA, T BOLOGNA Verbatim
BOLOGMNA BOLOGHNA T, |BOLOGNA Verbatim
BOLOGNA FERRARA T. |FERRARA Verbatim
BOLGGNA FORLF T. [FORLI Verbatim
BOLOGNA MODENA, T. MODEMNA Verbatim
 BOLOGNA PARKA T PARMA Verbatim
BOLOGMNA FIACENZA T, PIACENZA Verbatim
BOLOGNA RAVENNA T. |RAVENNA Verbatim
BOLOGNA REGGIO EMILIA T. REGGIG EMILIA | Werbatim
BOLOGNA RIMINI T RIMINI Ricina
FIRENZE FIREMZE C.A. |FIRENZE Ricina
FIRENZE FIRENZE T. FIREMZE Ricina
FIRENZE FIRENZE T.M. FIRENZE Ricina
FIRENZE LIVORNO SEZ.T.| PORTOFERRAIO | Ricina
FIRENZE AREZZD T AREZZO Ricina
FIRENZE GROSSETO T. GROSSETO Eicina
FIRENZE t MORNC T. LIVORMNOD Ricina
FIRENZE LUCCA T. LUCCA Ricina
FIRENZE FISA T. PISA Ricina
FIREMNZE PISTOHA, T. FISTOIA Rigina
FIRENZE PRATO T. PRATO Ricina
FIRENZE SIENA T. |SIENA Ricina
GENOVA GENOVA C.A._| GENGVA Verbatim
GEMNOWVA GENCWA, T. GCENOVA Verbatim
GENOWVA, GENQVA T.M. | GENOVA Verbatim
GENOWVA IMPERIA T, IMPERIA Verbatim
| GENOVA L& SPEZIA _T. LA SPEZIA Verbatim
GENOVA MASSA T. MASSA Verbatim
GENOVA, SAVONA T, SAVONA Verbatim
TORING TORINO C.A. TORINOG Varbatim
TORING TORIND T. |TCRING Verbatim
TORINO TORING T.M. |TORING Verbatim
TORING ALESSANDRIA T. ALESSANDRIA [ Verbatim
TORING ADSTA T. AOSTA Verbatim
_lQ_R!NG ASTI I AET] Verbatim
TORINO BIELLA gE BIELLA Yerbatim
TORING CUNEO T |CUNEO Verbatim
TORING IVREA T IVREA Verbatim
TORING NOVARA T. NOWVARA Verbatim
[TORINO VERBANIA T. |VERBANIA Verbatim
TORINOG WERCELLI T. VERCELLI | Merbatim




LOTTO 2

] Di-s-tretto

Ufficio

Circondario _ Localita societd
BOLZANG/BOZEN BOLZANO/BOZEN 5.C.A. {BOLZANO/BOZEN |Veibatim
BOLZANCGIBOZEN BOLZANO/BOZEN T. BOLZANOQ/BOZEN {Verhatim
BOLZANO/BOZEN BOLZANO/BOZEN T.;M. BOLZANO/BOZEN Verbatim
BRESCIA BRESCIA C.A. BRESCIA Yerbatim
BREECIA BRESCIA T. BRESCIA Verbatim
|BRESCIA BRESCIA T.M. BRESCIA Varbatim
BRESCIA BERGAMO T, BERGAMO Verbatim
BRESCIA CREMONA T. CREMONA Verbatim
BRESCIA MANTOVA T, MANTOVA Verbatim
MILANG MILANO C.A MILANO Yerbatim
MILAND MILANG T MILAND Varbatim
MILAND WILANO TM., [MILANO Verbatim
MiLANO BUSTO ARSIZID T. BUSTO ARSIZIO Verbatim
MILANG COMO T. COMD Verbatim
MILANG LECCG T. LECCO Verbatim
MILANO LODE T LODI Verbatim
 MILANO MONZA T. MONZA Verbatim
MILANO PAV|A T. PAYVIA Verbatim
MILANG SONDRIO e SONDR[O Verbatim
MILANO VARESE T. VARESE Verbatim
TRENTO TRENTO C.A. [TRENTO Verbatim
TRENTO TRENTO T. TRENTO Verbatim
TRENTO TRENTO T.M. TRENTD Werbatim
TRENTO ROVERETD i ROVERETO Verbatim
TRIESTE TRIESTE C.A. TRIESTE Yerbatim
TRIESTE TRIESTE T. TR IESTE Verbatim
| TRIESTE ™ TRIESTE T.M. TRIESTE “erbatim
TRIESTE GORIZIA . GORIZIA Verbatim
[ TRIESTE PORDENONE T. FORPENQONE Verbatirn
TRIESTE LUDINE T UDINE Verbatim
YENEZIA VENEZIA CA VENEZIA Varbalim
VENEZIA VEMNEZIA T. VENEZIA Verhatim
WENEZLA VENEZLA T.M. VENEZIA Verbafim
VENEZIA BELLUNO T. BELLUNGO Verbatim
VENEZIA - PADOWVA T. FADOVA Verbatim
VEMNEZIA ROVIGD T. ROVIGO Verbatim
WENEZIA TREWVISO T. TREVISO Verbatim
VENEZ{A YERONA T. YERONA Yerpatim
YENEZIA VICENZA .. WICENZA, Werbatim




LOTTO 3

Distretto Circondario Ufficio | Localita societd
ANCONA ANCONA C.A. |ANCONA Ricina

ANCONA ANCONA T ANCONA Ricina ol
| ANCONA ANCONA T.M.  |ANCONA Ricina

ANCONA ASCOL! PICENC E: ASCOL! PICEND Ricina

ANCONA FERMO i FERMO Ricina |
ANCONA MACERATA T, MACERATA Ricina

ANCONA PESARO F FESARD Ricina

ANCONA URBINO T. URBING Ricina

CAGLIAR] CAGLIARI C.A. [CAGLIAR] Nuovi Orizzonti |
CAGLIARI CAGLIARI T CAGLIARI MNuavi Crizzonti
CAGLIARI CAGLIAR! T.M. |[CAGLIAR! Nuovi Orizzonti

| CAGLIARI LANUSEI T LANUSE! Muovi Orizzonti
CAGLIARI DRISTANO T. ORISTANOC Nuovi Orizzonti

' PERUGIA PERUGIA C.A._ |PERUGIA Ricina |
PERUGIA PERUGIA T. PERUGIA Ricina

| PERUGIA PERUGIA TM.  |PERUGIA Ricina |
PERUGIA SPOLETO T. SPOLETO Ricina

PERUGIA TERNI T TERN]I Ricina

 ROMA ROMA CA |ROMA Nuovi Qrizzonti
ROMA Sezione 1 T ROMA Verbatim

ROMA Sezione 2 T ROMA Verbatim

ROMA seziohe 3 T ROMA Ricina

ROMA Sezione 4 T ROMA Ricina

| ROMA Seziong 5 B ROMA Ricina ]
RCMA SezZione § T. ROMA, Nuows Orizzonti |
ROMA, Sezione 7 T ROMA Ricina

| ROMA Sezigne 8 T ROMA Nuovi Orizzonti. .| . ..
ROMA Sezione 9 T ROMA Nuovi Orizzonti

| ROMA Sezione 10 T. ROMA Nuovi Orizzonii |
ROMA GIP T. ROMA Nuov] Orizzonti
 ROMA Sezione Assise T. ROMA MNuovi Orizzonti |
ROMA ROMA T.M. |ROMA Ricina

ROMA CASSIND T CABSIND Nuovi Orizzonti |
ROMA CMITAVECCHIA T CIVITAVECCHIA Nuovi Orizzonti
|ROMA FROSINONE T FROSINONE Nuovi Orizzonti

| ROMA LATINA T LATINA Nuovi Orizzonti
ROMA RIET! T RIETI Ricina _
| RCMA TIVOLI T. TIVOLI Nuovi Orizzonti |
ROMA VELLETR] T. VELLETRI Nuovi Orizzonti |
ROMA VITERBOD 1 VITERBO Ricina

SASSARI SASSARI S.C.A. |SASSARI Nuovi Crizzondi
SASSARI SASSARI T SAGSARI Nuovi Orizzonti |
SASSARI SASSAR! T.M. |SASSARI _|Nuovi Orizzonti
SASSARI NUORO ™ T NUORQ Nuovi Qrizzonti

| SASGARI TEMPIQ PAUSANIA T. TEMPIO PAUSANIA | Nucvi Crizzonti




